
 

 

 شرح مختصري از فرآيند خدماتي در قسمت حسابداري دانشگاه :

 

هر شركت يا مؤسسه دولتي يا غيردولتي دريافتها و پرداختهايي دارد كه با استفاده از دريافتهاي 

كند دانشگاه آزاد نيز مانند شركت يا مؤسسه ديگري يك نوو  دريافتهوا و پرداختهوايي خود هزينه مي

 شود .يح داده ميدارد كه به شرح زير توض

 

 دريافتهاي دانشگاه آزاد اسلامي : -1

 

هاي خود را تأمين اي بايد هزينهدانشگاه آزاد اسلامي واحد ميانه نيز مانند هر شركت يا موسسه

گوردد. رريهوه شوهريه هاي دانشووويا  توأمين ميكند كه دريافتهاي دانشگاه بوا اسوتفاده از شوهريه

كه واحد ميانه براي هر ترم قانونهوا و مهرراتوي را دارد كوه درايون دانشوويا  نيز به اين صورت است 

مهررات اين واحد به اين صورت بوده كه دانشوو نصف شهريه خود را كامل و بهيه را در دو عدد چوك 

ريوا  توا  000/300توانود بوا اسوتفاده از وام دانشووويي كوه دهد . البته دانشووو ميبراي دو ماه مي

دهود تواند از تخفيفي كه رياست دانشگاه مياشد . استفاده كند و همچنين ميبريا  مي 000/1000

گيرد كه بضواعت استفاده نمايد . البته بايد متذكر شويم كه تخفيف مذكور براي دانشووياني تعلق مي

 شود .مالي دارند كه براي اين دانشوويا  تخفيف داده مي

 

 هاي دانشجويانطريقه دريافت شهريه 1-1

 

بعد از اينكه انتخاب واحد كرد برگه انتخاب واحد خود را براي تعيين شهريه به جايگواه دانشوو 

دهد بعد وقتي شهريه دانشوو مشخص شد براي تهسوي  بنودي بوه اموور مخصوص تعيين شهريه مي

باشود تهسوي  مالي مراجعه مي كند شخصي كه مسئو  كليه ايون دريوافتي كچوك ا دانشووويا  مي

دهد اين فرم را دانشوو پر كرده و كليه مشخصات چك را روي را به دانشوويا  ميكند و فرمهايي مي



 

 

نويسد و بعد فرم مذكور چكها را گرفته و يكي از فرمها را به دانشوو داده و يكوي ديگور را اين فرم مي

دارد . دانشووو فورم مخصووص را گرفتوه نزد خود به عنوا  سندي كه چكها را تحويل گرفته نگه موي

كند . قبل از اينكه به اپراتوري ه با فيش كه به بانك واريز كرده به اپراتوري حسابداري مراجعه ميهمرا

كند و درسهايي انتخابي را وارد كامپيوتر حسابداري مراجعه كند . او  به شخصي كه انتخاب واحد مي

كند اپراتور فرمهوا و ه ميرود و فرد مذكور وقتي درسها را ثبت كرد برگه را به اپراتوري ارايكند ميمي

ها در سه برگوه  printدهد اين مي printكند از اين ثبت مالي را گرفته و ثبت مالي مي …فيشها و 

دارد . اپراتوور شود كه يكي را به دانشوو ، ديگري را به آموزش و سومي را نزد خود نگوه مويتهيه مي

دهد . امور مالي نيز آنها را بر امور مالي تحويل مي ها را بهحسابداري هر روز بعد از ثبت نام كليه برگه

اي از ثبتها بصورت زنند كه نمونهها ميحسب رشته هايشا  جدا كرده و سند مورد نظر را براي شهريه

 باشد. زير مي

  **بانك               

 **اسناد دريافتني  

 **تخفيفات         

 **وام دانشووئي 

 **شهريه                               

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 دانتخاب واح

 تعيين شهريه

بندي به امور تقسيط

 مالي

مسئول چكها را گرفته و فرم 

 دهد مخصوص را مي

وارد كردن درسها 

 به كامپيوتر

دادن پرينت به 

 دانشجو بر سر برگه 

دادن پرينت به 

 آموزش

دادن پرينت به 

 دانشجو

دادن پرينت همراه چكها 

 ها به امور ماليو فيش

پرينت باتوجه به چك و 

رشته از  تاريخ فيش در

 شودهم تفكيك مي

سند مورد نظر كه همان 

زدن سند شهريه است توسط 

 شودمسئول زده مي



 

 

 طريقه وصول چك دانشجويان : 2-1

گيرد به اين صورت كه مسو  چكها را با توجه به بانكها اين كار توس  مسو  اسناد دريافتي انوام مي

ر فورم مخصوصوي ليسوت كند و آنها را دبودنشا  جدا مي و تاريخشا  و همين رور بومي يا غيربومي

شود . قبل از اينكه به بانوك فرسوتاده شوود ثبوت كند اين فرمها همراه چكها به بانك فرستاده ميمي

 باشد : شود كه به صورت زير ميسند زده مي

  **اسناد در جريان وصول )دانشجو(         

 ** **اد دريافتني )دانشجو( اسن                                                               

فرستند چو  واحد ميانه با بانك ملي قرارداد دارد تموام وقتي سند زده شد چكها را به بانك مي

دهد و بانك ملي آنها را جدا كرده در آنوا بانك ملي چكهاي ساير بانكها را نيوز چكها به بانك ملي مي

ست تمامي چكهاي وصولي به دانشوگاه ارسوا  كند كه ليكند و به حساب دانشگاه واريز ميوصو  مي

 باشد. شود كه ثبت سند فوق به صورت زير ميها سند زده ميشود كه در امور مالي به اين وصوليمي

  **بانك 

 **اسناد در جريان وصول )دانشجو(              

دانشوگاه  البته ممكن است بعضي از چكها برگشت بخورند كه بانك برگشت اين چكها را نيز بوه

كنند دهد كساني كه چك آنها برگشت خورده است به حساب دانشگاه مبلغ مورد چك را واريز ميمي

گيورد مسوئو  اسوناد دهد و چك برگشت خورده را تحويل ميو فيش را به مسئو  اسناد دريافتي مي

فوق به صورت زير  دهد تا براي آ  نيز سند زده شود ثبت سندها را به امور مالي ميدريافتي اين فيش

 باشد. مي

 

 

 



 

 

  **بدهكاران 

  **اسناد در جريان وصول )دانشجو(                      

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 «چارت مربوطه به طريقه وصول چك دانشجويان »                                             

 

 

جداكردن چكها با توجه 

 به بانك و تاريخ

ليست كردن چكها در فرم 

 مخصوص

براي ليست مورد نظر سند 

 شودزده مي

 فرستادن چكها به بانك 

 وصول چك

ها سند زده براي وصولي

 شودمي

 ت چكبرگش

 ليست چكهاي برگشتي

 اطلاع به دانشجو

واريزي دانشجو به حساب 

 دانشگاه 

گرفتن چك برگشتي توسط 

 دانشجو

 زدن سند براي واريزها



 

 

 

 

  پرداختهاي دانشگاه آزاد ميانه-2

 

واحد ميانه نيز مانند هر شركت يا موسسه ديگري پرداختهايي دارد كه اين پرداختها شامل كليه 

 شوند.هايي است كه صرف دانشگاه ميخريدها و هزينه

 حهوق و دستمزد كاركنا  

 التدريس حق

 …هاي در حا  ساخت وهزينه براي دانشكده

 

 طريقه پرداخت دانشگاه

 

اي شده باشد كه اگر خريد براي وام انوام گرفته و يا هزينهن صورت ميروا  كار پرداختها به اي

شود به اين صورت كه فواكتور موذبور بوه شود براي آ  چك صادر مياست ربق فاكتوري كه ارايه مي

شود معاو  اداري و مالي فاكتور مربوره را بعود از تاييود بوه مودير موالي معاو  مالي و اداري داده مي

كند چك مربوره همراه با فرم دستور پرداخت و به اموور نيز براي فاكتور چك صادر مي دهد و ويمي

كننده امضاء سند هزينه براي هزينه و يوا خريودها زده شود . در امور مالي توس  تنظيممالي داده مي

اداري و شود كه بعد از زد  سند و امضاء آ  را به مدير مالي و ايشا  نيز بعد از امضواء بوه معواو  مي

 دهد .مالي مي

گردا  يا افراد ديگر انوام در اينوا اگر پرداختي براي دانشگاه انوام گيرد معمولاً از رريق تنخواه

گردا  انوام گرفت بنابراين بوراي توأمين پرداختهواي جزيوي مبلاوي را گيرد . اگر از رريق تنخواهمي

گردا  متناسوب بوا دهنود مبلوغ تنخوواهر ميگردا  در اختيار يكي از كاركنا  موالي قوراتحت تنخواه



 

 

گردا  در اختيوار او قورار داده ها و يا پرداختهاي جزيي دانشگاه است و از شخصوي كوه تنخوواههزينه

گردد. در اين صورت حسابداري پوس از اخوذ تضومين لازم چكوي از شود تضمين لازم دريافت ميمي

دهد كه ثبت مورد نظر به صورت زيور ار ميحساب جاري موسسه صادر و در اختيار شخص مسئو  قر

 باشد. مي

  **گردان تنخواه          

 **حساب بانك                                    

گردا  بابوت هزينوه يوا خريود ملزوموات بوه موجوب در ري دوره مالي هرگاه مبالاي از تنخوواه

وره را به همراه گزارش و فاكتور خريود گردا  اسناد مربدستورات صادره پرداخت شود مسئو  تنخواه

دهد در صورتي كه مدارك تحويلي ايرادي نداشته باشند از رريق حسابداري به حسابداري تحويل مي

گيورد كوه ثبوت گردا  قورار ميشود  و در اختيار مسئو  تنخواهمعاد  اسناد و مدارك چك صادر مي

 باشد . لازم به صورت زير مي

  **حساب هزينه تلفن 

  **حساب ملزومات                               

 ***حساب بانك                                

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

پرداخت دريافت كند كه در اين صورت وي نيز روي درخواسوت و اما ممكن است شخصي پيش

بلاي در امتياز وي بوه رسد كه مكند كه به تاييد رياست يا معاو  دانشگاه ميكتبي مراتب را اعلام مي

 باشد . گيرد كه ثبت مورد نظر به صورت زير ميپرداخت قرار ميعنوا  پيش

 

  **پرداختها حساب پيش

 **حساب بانك                      

پرداخت وي وقتي كه شخص مورد نظر خريد كرد و فاكتورها را به امور مالي داد از حساب پيش

باشد البته ممكن است اين خريد هزينوه باشود و نظر به صورت زير ميشود كه ثبت مورد برداشت مي

يا اثاثه و منصوبات و يا براي ساختمانهاي در جريا  ساخت خريد شده باشد كه ربق خريدهاي موورد 

 زنيم .نظر ثبت مي

  ** …هزينه و يا  

  * *حساب پيش پرداخت                         

ميشود از رريق تنخواه يا پيش پرداخت نباشد كوه در  …شگاه و يا ممكن است خريدي كه براي دان

شوود كوه در ايون اين صورت ممكن است كسي خريدي را انوام دهد و بعد مبلغ موورد نظور داده مي

دهند تا مبلغ مورد نظر ري چكي پرداخت نويسد ميصورت فاكتور مورد نظر به كسي كه چكها را مي

شود . ممكون اسوت خريود بوراي دانشوگاه لازم باشود بود قبض انبار ميشود كه اگر اثاثه و منصوبات 

گيرد و بعد از پر كرد  آ  را به تأييود همانطور كه در بالا گفته شد يك برگه خريد كالا از انباردار مي

شوود رساند وقتي رئيس تأييد كرد ري چكي به مبلغ مورد نظر كالا خريوداري ميرياست دانشگاه مي

 ور آمد و خريد شد حتماً بايد قبض انبار شود .كه وقتي فاكت



 

 

كند و به گيرد و به آنهايي كه مايلند از اين وام دريافت ميدانشگاه براي كارمندا  خود وام در نظر مي

 باشد .نمايد كه ثبت مورد نظر به صورت زير ميآنها پرداخت مي

  * *وام         

 * *كارمزد                              

  * *بانك                                  

انود . شود كاركنواني كوه از دانشوگاه وام گرفتهوقتي كه حهوق و دستمزد كاركنا  پرداخت مي

باشد شود و ثبت لازم به صورت زير ميهاي وام بطور اقساري و هرماه از حهوق كاركنا  كسر ميقس 

. 

  **حقوق و دستمزد    

  * *وام                                          

 شود .شود ثبت مورد نظر بصورت زير داده ميالتدريسي داده ميوقتي به اساتيد حق

   * *حقوق و دستمزد كاركنان / حق التدريسي 

  *  *ماليات                                                                           

  *  *بانك                                                                              

شوود شود و به كامپيوتر وارد ميوقتي كه ثبتهاي مورد نظري كه بدانها اشاره شده است زده مي

اين سندها را تنظيم كننده اسناد و رسيدگي كننده و مودير موالي و معواو  اداري و موالي و در آخور 

 كند .گاه امضاء ميرياست دانش

 امضاء چكها

در مورد امضاء چكها هم بايد متذكر شويم كه چكهواي صوادر شوده توسو  دانشوگاه دو امضواء 

باشد كه يكي را معاو  اداري و مالي و ديگري را رياست واحد امضاء مي كند و بعد از اينكه معواو  مي

ت وجه و همراه سند به رياست دانشگاه اداري و مالي امضاء كرد چكهاي مورد نظر همراه دستور پرداخ



 

 

شود . وقتي كه رياست دانشگاه نيز امضاء كرد سند و چك و دستور پرداخت وجه را بوه مودير داده مي

دهد تا آ  دهند وي نيز فرم مخصوص رسيد چك را به كسي كه چك به نام او صادر شده ميمالي مي

نشوگاه را روي چوك زده و آ  را بوه فورد موذكور را پر نمايد وقتي پر كرد مدير مالي مهر مخصوص دا

دهد و بعد از آ  رسيد چوك را كند و چك را تحويل ميدهد و بعد از آ  رسيد چك را دريافت ميمي

 دهند تا بايگاني توس  مسئو  اين امر انوام گيرد .به امور مالي تحويل مي

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 «چارت مربوط به طريقه پرداخت دانشگاه»

توسط رئيس يا معاون 

براي فاكتور دستور صادر 

 شود

فاكتور مزبور به مدير 

 مالي داده شود

صادر شدن چك توسط مدير 

 مالي 

 زده شدن سند براي چك

صادر شده و امضاء 

 شود مي

امضاء توسط 

 رياست

امضاء توسط 

 معاون

امضاء توسط 

 مديرمالي

امضاء توسط 

 مسئول رسيدگي

مدير مالي مهر مربوط را 

 زندمي

دادن چك به مزد مذكور و 

گرفتن                  

 رسيد چك

سند همراه رسيد چك به 

بايگاني               

 شودداده مي



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 طرح طبقه بندي عنوان حسابهاي دانشگاه آزاد اسلامي

 

شرح تهيه سيستم حسابداري دانشگاه آزاد اسلامي ، با تلاش فوراوا  و مسوتمر مسوئولين امور 

ومتخصصين مالي حسابداري در قالب ربهه بندي و ريز عنوا  حسابها و ررز ثبت آنهوا تهيوه و ارايوه 

هاي جديد حسابداري بهره گرفته ررح از آخرين استاندارها ئ دستور العمل گرديده است در تهيه اين

يابي ، با مفواهيم حسوابداري قيموت تموام شده و تلاش خواهد شد كه با استهرار نوعي سيستم هزينه

 شده

 

هوواي هاي جوواري و پرو ها اولاً در بهبووود بودجووه بنوودي و كنتوور  برنامووه CostAccountionك  

افتاده و ثانياً بتوا  قيمت تمام شده هر دانشوو را در هر ترم به تفكيك رشوته در هور اي موثر سرمايه

واحد دانشگاهي و يا ميانگين آنرا در سطح دانشگاه آزاد اسلامي محاسوبه نموود از مزايواي ايون رورح 

و بوه توا  به اين موضو  اشاره كرد كه در بزرگترين واحدها تا كوچكترين آنها قابل اسوتفاده بووده مي

تووا  از آ  بهوره گرفوت و عولاوه بور ايون ، ايون رورح بور اسوا  تناسب حوم و وسعت فعاليت مي

هواي آ  بوا تووا  از قالبسيستمهاي پردازش مكانيزه ك كامپيوتري ا رراحي شده ولوي همزموا  مي

 سيستمهاي دستي نيز بهره گرفت . در اين صورت استفاده از كوامپيوتر بوراي اجوراي سيسوتم ، تنهوا

تشخيص حساب و سپرد  صحيح اعداد و ارقام با كد مربوره به ماشين كافي است توا كليوه عمليوات 

لازم از نظر ثبت در فتر روزنامه ، كل ، معين ، جمع عمليات ، استخراج توراز آزمايشوي از روي مانوده 

يا  سا  مالي ، اي و پاحسابها ، تعيين اشتباهات و ماايرتهاي احتمالي تهيه صورتهاي مالي ميا  دوره

گزارشهاي خاص مديريت مثل تعيين قيمت تمام شده و محاسبه بسياري از نسوبتهاي موالي و سوايز 

 هاي آماده در زما  بسيار كوتاهي انوام پذيرد .هاي مورد نياز مديريت از رريق برنامهتوزيه و تحليل

 



 

 

 

 صورت مغايرت بانكي

 

هر ماه صورت ماايرت بانكوب خوود را هموراه بوا دانشگاه آزاد ميانه هر موسسه ديگري در آخر  

كند تا سازما  حسابها و عملكرد دانشگاه را بررسي نموده ترازنامه هر ماه به سازما  مركزي ارسا  مي

و اگر اشتباهي در حسابها شده باشد مرابت را به دانشگاه آزاد اعلام دارد . صورت ناوايرتي كوه ارسوا  

شد . البته حدود يك يا دو سوا  پويش صوورت ماوايرت بوه صوورت باشود بصورت كامپيوتري ميمي

باشد يعني تمامي دريافتها شد . ولي حالا ماايرت بصورت كامپيوتري ميدستي در دفتر بانك ثبت مي

كنود و در آخور هور شود و كامپيوتر بصورت مكانيزه آنها را حساب ميو پرداختها به كامپيوتر داده مي

 شود .به سازما  مركزي ارسا  مي ماه همراه با ترازنامه

 

 طريقه بستن حسابها در دانشگاه آزاد واحد ميانه 

 

دانشگاه آزاد مانند هر موسسه ديگري در آخر هر سا  موالي اقودام بوه بسوتن حسوابهاي خوود 

فرستند كه در پايين به چند نموبه اشاره ميشود كند و ترازنامه پايا  سا  را به سازما  مركزي ميمي

. 

 غايرت بانكي م -1

همانطور كه در صفحات قبل توضيح داده شد صورت ماايرت بانكب در آخر هر ماه بوه سوازما  

شود كه در پايا  سا  نيز ماايرت اسفند ماه يكي از حسوابهايي اسوت كوه بايود در مركزي ارسا  مي

 ترازنامه پايا  سا  حتماً بايد باشد .  

 

 



 

 

 اسناد دريافتي -2

 

شوود در تي بايد كليه چكهايي كه اعم از دانشووويا  و سواير گرفتوه ميدر حساب اسناد درياف 

 باشد .فرمهاي ثبت شده و با كامپيوتر نيز مطابهت داشته باشد ماهيت آ  حساب بدهكار مي

 

 اسناد در جريان وصول -3

 

حساب اسناد در جريا  وصو  بايد در آخر سا  مالي شود . مگر در مواقع ضروري كه چكهواي  

 در حساب اسناد در جريا  وصو  رفته باشند ولي وصولي آنها در سا  بعد خواهد آمد . مورد نظر

 

 بدهكاران -4

  

در فورم مخصووص كوه از  …در اين حساب بايد كليه بدهي اعم از دانشوويا  و كارمنودا  و  

 ررف سازما  مركزي ارسا  شده نوشته نشود .

 

 پيش پرداختها -5

 

باشد كه ابتدا بايد خريود شوود بعود فواكتور انشگاه لازم ميها و خريدهايي براي دبعضي هزينه 

شود و وقتي كه فاكتور داده شود داده شود . در اين صورت ابتدا به حساب پيش پرداختها گذاشته مي

شود . در اين فرم مانوده كليوه پويش از حساب پيش پرداختها كسر و به حساب مورد نظر گذاشته مي

 شود . پرداختها نوشته مي

 هاي ساختمانيش پرداخت هزينهپي -6

 



 

 

شوود كوه در كليه وسايلي كه براي ساخت و ساز مورد نياز است . ابتدا مبلغ مورد نظر داده مي 

هاي سواختماني كسور و بوه حسواب موورد نظور گذاشوته اين صورت در حساب پيش پرداخت هزينوه

 شود . ته ميهاي ساختماني نوششود . در اين فرم مانده كليه پيش پرداخت هزينهمي

 

 

 بستانكاران -7

  

در فورم مربوروه  …در اين حساب بايد كليه بسوتانكاري اعوم از دانشووويا  و كارمنودا  و 

 شود .نوشته مي

 شهريه  -8

 

هاي جداگانه هايي كه از دانشوويا  گرفته شده بصورت رشتهدر فرم مربوره بايد كليه شهريه

 نوشته شود.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 منصوبات اثاثه و -9

  

 شود .در اين فرم بايد كليه اثاثه و منصوبات دانشگاه نوشته مي

 

 ابزار و لوازم فني -10

 

شود كوه كليوه ابوزار و لووازم فنوي كوه بوراي سوازما  اين فرم توس  انباردار سازما  پر مي 

ابوزار و  نويسد بايد تأكيد شوود كوه مانودهخريداري شده و انبار آنها را ثبت كرده است در اين فرم مي

 نويسد بايد با مانده برنامه حسابداري برابر باشد.لوازم فني كه انبار مي

 

 انبار -11

 

هايي كه به انبوار دار شوده شود كه كليه وسايل و اثاثيهاين فرم توس  انبار دار سازما  پر مي 

اري يكوي باشود نويسد . در ضمن مانده انبار دار بايد با مانده برناموه حسوابداست و او در اين فرم مي

 ا…كفرم ش 

 

 

 كليه وامهاي گرفته شده از بانكها -12

 

سازما  وامهايي كه از بانكهاي مختلف گرفته است كه يكي از آنها تحت عنوا  مشاركت مدني و 

 شود.باشد . در اين فرم مانده وامها و اصل وامها و كارمزد آنها نوشته ميمي…

 



 

 

 مغايرت انبار  -13

 

دار با مانده حسابداري تفاوت داشته باشد كوه در ايون صوورت ماوايرتي امكا  دارد مانده انبار  

 شود كه ماايرت انبار نام دارد.نوشته مي

 

 وارم ضروري  -14

 

در اين سازما  كارمنداني هستند كه از وام ضروري استفاده كرده اند كه در اين فرم مبلوغ وام  

 شود .نوشته مي …كار مزد وام ، مانده وام و 

 

 پس اندار كاركناننام صندوق  -15

انود كوه در در اين سازما  كارمنداني هستند كه از وام صندوق پس انداز كاركنا  استفاده كرده

 شود .نوشته مي …اين فرم مبلغ وام و كار مزد وام و مانده وام و 

 

 وام اتومبيل -16

انود كوه در اين سازما  كساني هستند كه ك اعضاء هيت علمي ا كه از وام اتومبيل استفاده كرده

 شود نوشته مي …در اين فرم نيز مانند وامهاي ديگر مبلغ وام و كار مزد و مانده وام و 

 

 وام مسكن ) بلند مدت ( -17

 شود.نوشته مي …در اين فرم نيز مانند فرمهاي بالا مانده وام و كار مزد دوام و اصل وام و 

 

 آموزش هزينه -18



 

 

زش سازما  ميشود كه در اين فرم مانند كليه هايي كه مربوط آمودر هزينه آموزشي كليه هزينه

 شوند.هاي آموزشي ثبت ميهزينه

 

  هزينه اداري و خدماتي -19

شود كه در ايون فورم مانوده شود نوشته ميهايي مربوط به سازما  ميدر اين هزينه كليه هزينه

 شود.هاي اداري و خدماتي ثبت ميكليه هزينه

 

 هزينه مالي  -20

شوود كوه در ايون فورم شود نوشته ميزدهايي كه به بانكها پرداخت ميدر اين هزينه كليه كارم

 شود.هاي مالي ثبت ميمانده كليه هزينه

 

 هزينه حقوق و دستمزد كاركنان   -21

ثبوت  …شود اعم از حهوق و دستمزد و در اين هزينه كليه پرداختهايي كه براي كارمندا  مي

 شود .د كاركنا  نوشته ميشودكه در اين فرم مانده هزينه حهوق و دستمزمي

 

 هزينه حقوق و دستمزد هيئت علمي -22

داده  …در اين هزينه كليه پرداختهايي كه براي اعضاء هيت علمي اعم از حهوق و دسوتمزد و 

 شود .                  شود كه در اين فرم مانده آنها ثبت ميشده نوشته مي

باشد كه اين فرم ها صندوق رفاه دانشوويا  مي يكي ديگر از فرمهايي كه در تراز نامه بايد باشد

گيرد كه كليه ماايرتها و ترازنامه صندوق رفاه و هزينه جاري نوشوته توس  مسئو  اين امر صورت مي

 شود .مي



 

 

هاي مربوط و رونوشتي كوه نوشوته و  CDوقتي كليه فرمهاي ترازنامه تكميل شد آ  را همراه 

كننود كوه در آنووا موورد بررسوي سوازما  مركوزي ارسوا  مي به امضاء رياست واحد رسيده است به

گيرد كه اگر در اين تراز نامه پايا  سا  مالي مشكلي وجود داشت حسابرسا  سازما  مركزي قرار مي

به دانشگاه مي فرستند كه آ  اشكالات را اصلاح نمايند ولي اگر مشكلي نبوود آنهوا شورو  بوه بسوتن 

  يه سا  جاري انوام و تراز افتتاحيه مالي بعد را به دانشگاه مي فرستند .كنند و تراز اختتامحسابها مي


